MBOY COMHI c. baara um.D. TUHHKALIBUJIN

COI''TACOBAHO YTBEPXJIEHO
IIporokon neacosera npukazom MBOY COLI c. banta um. O. TuHUKaIIBUIN
ot 23.06.2021 roma Ne 16 ot 23.06.2021 r Ne 76

Hupexrop /Kapenunze E.W.

Monoxenue 06 apxue MBOY COIII c. baara um. J. TuHNKamMBUIN

I. O6ume nosnoxxennst

1. Tomoxenue 06 apxuBe MBbOY COIII c. banta um. O. TuaukamBumm pa3paboTaHo B
COOTBETCTBUU C THUIOBBIM TMOJIO)KEHHEM 00 apXWBE OpraHMU3alliy, YTBEP)KICHHBIM IMPHUKA30M
PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. Apxus MBOY COIII c. banta um. O. TunukamBunm (ganee — ApxuB 00pa3oBaTeIbHON
OpraHU3aIii) BBICTYIAET MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHUS TOCYIAPCTBEHHBIX, MYHHUIIUTATHHBIX
apXUBOB.

3. ApxuB co3jaercs Ha IMpaBax CTPYKTYPHOIO TOJpa3AeieHUs, OCYILECTBISIOIIETO
XpaHEHHe, KOMIUJIEKTOBaHHE, YY4eT U UCMOJb30BaHHE JOKYMEHTOB ApxuBHOro (oHzaa
Poccuiickoit deneparuu, T0KyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbiie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM
qyclie MO JMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JAEATEIbHOCTH OpPraHU3allud, a TakKkKe
MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K IIiepefjaue Ha IIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TOCYJapCTBEHHBIH
(MyHUIIMDIANIBHBINA) ~ apXUB,  HCTOYHMKOM  KOMIUIEKTOBAHHSI ~ KOTOPOIO  BBICTYINAET
oOpa3oBaTelibHasl OpraHu3alysl.

4. ApxuB B CBOEH JEITEIBLHOCTH PYKOBOACTBYeTCa DenepanbHbiM 3aKkoHOM OoT 22.10.2004
No 125-®3 «O6 apxuBHoMm gene B Poccuiickoit ®Denepanmn», dDenepaibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanun», HHBIMH HOPMATUBHBIMU
nmpaBoBbIMU akTamHu Poccuiickoit ®enepanuu, cyonekra Poccmiickoit denepanuu B chepe
apXUBHOTO [ieJla M JEJONPOU3BOJACTBA, YCTaBOM, JIOKAJIbHBIMU HOPMATHBHBIMH aKTaMU H
MpHKazaMu 00pa30BaTENIbHOM OpraHu3alyy, HACTOSIIUM MOJIOKEHHUEM.

II. CocTaB 10KyMeHTOB ApXuBa 00pa30BaTeIbHOM OPraHU3alHuU

5. ApxuB oOpa3oBaTeNbHON OpraHU3aluy XPaHUT:

a) TOKyMEHTHI IOCTOSTHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbiiie 10 jieT) CpOKOB XpaHEHHUsI, B TOM YHCIIE
JOKYMEHTBHI TI0 INYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBirecs B aestensHocty MBOY COIlII c. banra um.
9. TUHUKAIIBUIH |

0) JMOKYMEHTBHI MOCTOSIHHOTO XpaHEHUS M JOKYMEHTHI 10 JUYHOMY cocTaBy (hoHAa(OB)
OpraHu3aIui-MpeAIeCTBEHHUKOB (MIPU UX HATUYHUH);

B) apXMBHbIE (DOH]IBI TUUHOTO MPOUCXOXKAECHUS (IIPU UX HAIMYUN);

r) Qo7 nmonbp30BaHus (apxuBa) (MpH HATUYIHUN);

1) CHpPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpPEICTBA K JOKYMEHTAM M Y4YeTHbIE JOKYMEHTHl ApXHBa
00pa3oBaTeNbHON OpraHu3allnu.

I1I. 3agaun ApxuBa 00pa3oBaTeIbHON OPraHU3aALNHU

6. K 3amauam ApxuBa 00pa3oBareabHON OpraHU3aIMi OTHOCSTCS:

6.1. Opranuzanusi XpaHeHUs JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH MYHKTOM 5
Hacrosulero [lonoxenus.

6.2. KowmmuiekroBanune ApxuBa 0Opa30BaTeNbHOW  OpraHM3allMd  JOKYMEHTaMH,
obpazoBasimmucs B fesitenbHocTd MBOY COLL c. banta um. 5. THHUKAIIBUIH .



6.3. Yuer [OKYMEHTOB, HAaxOJIIMXCS HA XpaHEHHMH B ApxuBe 00pa30BaTEIbHOM
OpraHu3aliHy.

6.4. Mcnonb3oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOIALIMXCS HA XPAHEHUU B ApXUBE 00pa30BaTEIbHOMN
OpraHu3alHu.

6.5. IToaroToBKa M CBOEBpeMEHHasl epeiaya JoOKyMeHTOB ApxuBHoro (onna Poccuiickoit
®denepany Ha NOCTOSTHHOE XpaHEHUE B TOCYAAPCTBEHHBIN (MyHULIMIIAIbHBIN) apXUB.

6.6. Meroandeckoe pyKOBOJICTBO M KOHTPOJIb 32 (GOpMUPOBAHHEM M O(POPMIICHHEM JIeN B
CTPYKTYPHBIX TOJpa3feieHUsX OpTraHu3allud U CBOEBPEMEHHOM mnepenayeil Mx B ApXuB
00pa3oBaTebHON OpraHU3aIHH.

IV. ®ynkunu ApxuBa o6pa3oBaTe/IbHOI OpraHu3aluu

7. ApxuB 00pa30BaTEIIBLHON OPraHU3aIMN OCYIIECTBIISCT CIICAYIONUe (yHKIIHH:

7.1. Opranuzyer mpueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbIlIe 10 j1eT) CpokoB
XpaHEeHUs], B TOM YHCJIe N0 JUYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBaBiiuxcs B aestenbHoctd MBOY COII
c. banra um. 3. TUHUKAIIBUIN , B COOTBETCTBUH C YTBEPKJIEHHBIM IPaQUKOM.

7.2. Benmer yuer NOOKyMEHTOB M (DOHIOB, HaXOJSIIMXCS HA XpaHEHUU B ApXuBe
00pa30BaTeNIbHOM OpraHu3aluy.

7.3. Ilpencrasisier B roCyAapCTBEHHBIM (MyHULMIIAIBHBIN) apXUB y4eTHBIE CBEIEHUS 00
o0beMe U CcOCTaBe XpaHSIIUXCS B ApXuMBe 00pa30BaTeIbHOW OpraHu3alidd JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onaa Poccuiickoit denepannu U Ipyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUHU C
MOPSIIKOM TOCYJJApCTBEHHOTO yueTa JoOKyMeHTOB ApxuBHoro gouaa Poccuiickoit denepanuu.

7.4. CucremMaTu3upyeT M pa3MellaeT JTOKYMEHTHI, MOCTYMAOUMe Ha XpaHEeHHe B ApXUB
o0pasoBaTeNbHON Opranu3aiuu, oopazopasmmecs B AestenbHocty MBOY COIII c. banra nm.
3. TuHUKaBUIIN.

7.5. OcyiecTBIsieT MOArOTOBKY M IIPEACTABIISCT:

a) Ha pacCMOTPEHME M COIJIACOBAHME SKCIEPTHOW KOMUCCHM 00pa30BaTEIbHON
OpraHu3alliM ONKMCH [Jell MOCTOSIHHOTO XpaHEeHMs, BpeMeHHbIX (cBbime 10 jeT) cpokos
XpaHEHHs, B TOM YHCJIE IO JIMYHOMY COCTaBY, 4 TAK)K€ aKThl O BBIJCICHUN K YHUYTOXXCHHIO
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJJIEXKAIIUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTrpare JOKYMEHTOB, aKThl O
HEHCIIPABUMBIX ITOBPEKACHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXKAEHUE SKCIEPTHO-IIPOBEPOUYHOM KOMUCCHUM YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa
WCIIOJHUTENIBHON BiacTu cyowbekra Poccuiickoit denepanuu B cdepe apXUBHOTO Jelia OMHUCH
J€J1 IOCTOSIHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha cornacoBanue DIIK ynoJHOMOYEHHOro opraHa MCIOJHHUTEIbHON BIACTU CyObEKTa
Poccuiickoit denepaunn B chepe apXuBHOro Jiesia WIM TroCyJapCTBEHHOIO apXuBa CyObEKTa
Poccuiickoit  depepanuu  (MYHUIMIIAIBHOTO  apXvBa) B ClOydae  HaJEJICHHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMH [TOJIHOMOYHSAMH OIUCH A€ 110 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha corinacoBanue OIIK ynosHOMOuUeHHOro opraHa MCHOJHHUTEIbHOM BiacTu cyObeKTa
Poccuiickoit denepaunn B chepe apXuBHOro Jiesia WIM TrOCyJapCTBEHHOIO apXuBa CyObEKTa
Poccuiickoit ~ @enepauuu  (MyHHIMIAIBLHOIO  apXWBa) B Cilydyae  HaJelNeHHs  €ro
COOTBETCTBYIOLIUMH TOJHOMOYMSMHU aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBIX
MIOBPEKACHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEp)KJIEHHE AUPEKTOPY MIKOJbl OMHCU JIeJl MOCTOSTHHOTO XpaHEHUs, OIUCH
BpeMEHHBIX (cBbIme 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHMs, B TOM YHCJIE OMUCH JIeJl M0 JUYHOMY COCTaBy,
aKTBl O BBIIEJICHUH K YHHUUTO)KEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAUX XPAHEHUIO, AKThI
00 yTrpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBUMBIX MOBPEXJEHHUSIX AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTBepkJeHHble (cornacoBanHble) DIIK miam rocyaapcTBeHHBIM apXHMBOM cyObekTa Poccuiickoit
@enepanyy (MyHULMOAIBHBIM apXWBOM), B Cllydyae HAJEJIEHUS €ro COOTBETCTBYIOIUMU
ITOJIHOMOYHSIMH.

7.6. OpranmsyeT mepenady TOKyMEeHTOB ApxuBHOTO ¢oHma Poccuiickoit denepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TOCYIapCTBEHHBIN (MyHULIUIIANBHBIN) apXUB.

7.7. Opranu3yer U MPOBOJUT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH AOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (cBhime 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHMsI, HAXOIAIIMXCS HAa XpaHEHUH B ApXuBe 00pa30BaTeIbHONW OpraHu3aIiy, B



nensx orbopa MOKYMEHTOB Ui BKJIIOUEHHS B cocTaB ApxuBHOro Qonma Poccuiickoit
denepann, a TAaKXKe BbIABICHUS JOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIIMX JaJbHENIIEMY XPAHEHHUIO.

7.8. [IpoBOAUT MEPOIPUATHUS IO 0OECTIEUCHUIO COXPAHHOCTH JAOKYMEHTOB, HAXOISIINXCS
Ha XpaHEeHHH B ApxXuBe 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIIH.

7.9. Opranuzyet nHGOPMUPOBAHHE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OPraHU3AIUN O COCTABE H
COJIEpKaHUU JOKYMEHTOB ApXuBa 00pa3oBaTEIbHOM OpraHu3aluy.

7.10. HWudopmupyer moap30BaTeNied 1O BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS apXHBHBIX
JOKYMEHTOB.

7.11. Opranu3syer BbIIaYy JOKYMEHTOB M JIeJ JUIS PabOThI B YUTAIHLHOM (TIPOCMOTPOBOM)
3aJie WIK BO BPEMEHHOE I10JIb30BAHHUE.

7.12. WcnonHsieT 3ampochl I0JIb30BATEIEH, BBIJAET ApXUBHBIE KONUHU JIOKYMEHTOB,
ApXWBHBIC BBIITUCKU U apXUBHBIC CITPABKH.

7.13. Beget y4et UCOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB ApXHBa 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIliH.

7.14. Co3naetr ¢oHA Mosb30BaHUsST ApXHBa 00pa30BaTEIbHON OpraHU3alMM U OPraHU3yeT
€ro UCIOJIb30BaHHE.

7.15. OcymiecTBasieT BEJACHHE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM ApxuBa
00pa30BaTeNIbHON OpraHu3aluy.

7.16. YuactByeT B pa3pabOTKe MOKYMEHTOB IIKOJBI TI0 BOMPOCAM apXHBHOTO Jejia H
JIeTIOTIPOU3BOICTBA.

7.17. Oka3bIBa€T METOJUYECKYIO TOMOIIb:

a) ciyx0e Ienompou3BOJACTBa 00pa30BaTENbHON OpraHW3allid B  COCTaBJICHUU
HOMEHKJIATYpPHI J1e1, popMUpOBaHUH U 0GOPMIICHUH JET;

0) CTPYKTYPHBIM TOJpa3JeieHUsIM M pabOTHHKaAM OOpa3oBaTEeIbHON OpraHU3alud B
MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Ilepeaue B ApXuB 00pa30oBaTeNbHOM OpraHu3alnim.

V. IlpaBa ApxuBa o0pa3oBaTe/ibHOIl OPraHU3alNu

8. ApxuB 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIMA UMEET MPaABO:

a) MpPEACTaBIATh  NPEUIOKEHHS] IO COBEPIICHCTBOBAHMIO OpPraHU3allMd XpaHEHUS,
KOMIIJIEKTOBaHMSI, y4eTa U UCIOJb30BaHUSI apXUBHBIX TOKYMEHTOB B ApXuBe 00pa3oBaTeIbHON
OpraHu3aIuiy;

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX THOJpa3felieHusiXx oOpa3oBaTelIbHOM oOpraHU3aluu
CBECHUSI, HEOOXOUMBIE [T paboThl ApXHUBA;

B) /J1aBaTh PEKOMEHJIAIIMU CTPYKTYPHBIM MOJpa3/ieleHUsIM 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aluu
10 BOMPOCaM, OTHOCSIIIIUMCS K KOMIIETEHIINN APXUBa;

r) uHGOPMHUPOBATH CTPYKTYPHbIE MOJpa3/eieHus 0o0pa30BaTeIbHOM OpraHu3alud o
HE0OXO0IMMOCTH Mepelaud JOKYMEHTOB B APXHUB B COOTBETCTBUH C YTBEPKIACHHBIM TpadUKOM.
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